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VERORDNUNGEN, RICHTLINIEN

260. Verordnung iiber die Formvorschriften bei der Einreichung wissenschaftlicher
Arbeiten

Auf Grund 8 16 Abs. 4 des Satzungsteils ,Studidmrexerlautbart im MBI. der Universitat
Wien, am 03.12.2014, 6. Stick, Nr. 29 wird verotdne

8§ 1. (1) GemaR § 16 Abs. 1 studienrechtlicher @eil Satzung der Universitat Wien sind
wissenschatftliche Arbeiten in elektronischer Formzereichen. Darlber hinaus ist die
Einreichung einer gedruckten Version notwendig,clelauch durch die Studierenden zu
erfolgen hat.

(2) Die elektronische Abgabe hat vor der Abgabelteckversion stattzufinden.

(3) Der Einreichvorgang der wissenschaftlichen Arbeeginnt mit dem Hochladen der
elektronischen Version. Die Beurteilungsfrist gem@&14 Abs. 10 und 8 15 Abs. 15
studienrechtlicher Teil der Satzung der Universikiien beginnt mit der Abgabe der
Druckversion, die innerhalb von zehn Werktagen ndem Hochladen beim zusténdigen
StudienServiceCenter zu erfolgen hat. Die Druckeersstellt die studienrechtlich
verbindliche Version dar.

Formvorschriften flr die elektronische Version
8 2. (1) Dokumente sind im PDF-Format hochzuladede wissenschaftliche Arbeit muss als
ein einziges Dokument im PDF-Format hochgeladendarer Der Text muss maschinell

auslesbar sein.

(2) Der positiv erfolgte Upload wird durch eine Baggyungsseite dokumentiert, deren
Ausdruck unterschrieben beim Einreichen der gebuenlérbeit vorzulegen ist.

Formvorschriften flr die gedruckte Version



8 3. (1) Fur die Abgabe der gebundenen Arbeit ist Ausdruck der eingereichten
elektronischen Version (PDF) zu verwenden.

(2) Die Arbeit ist im DIN A4-Hochformat, hart gebden und doppelseitig bedruckt
einzureichen.

(3) Das Titelblatt muss zweisprachig (deutsch/eayli abgefasst sein und den Vorgaben
entsprechen.

(4) Im Anhang ist eine Zusammenfassung (Abstradtzuhinden. Ist die Arbeit in einer
Fremdsprache verfasst, ist im Anhang jedenfallse eileutsche Zusammenfassung
mitzubinden.

8 4 Die Universitat Wien stellt Titel, Abstract uiMktadaten der elektronischen Version auf
der Website der Universitat Wien online zur Verfiigu

8 5. Naheres uber die beim Einreichen wissensdattadtl Arbeiten geltenden
Formvorschriften regelt Anhang |.

Schluss- und Ubergangsbestimmungen

8 6. Diese Verordnung tritt mit 1. Oktober 2015 féaHle an der Universitat Wien
eingerichteten  Studienprogrammleitungen in  Kraft.ie D Verordnung Uber die
Formvorschriften bei der Einreichung wissenschafdr Arbeiten, verdffentlicht im
Mitteilungsblatt der Universitat Wien, 46. Stick;. 1882, ausgegeben am 30.09.2008, tritt mit
Geltungsbeginn dieser Verordnuagf3er Kraft.

Der Studienprases:
Lieberzeit

Anhang |
Informationen zur Erstellung und Abgabe von Hochschlschriften

) Erstellen der Arbeit

Bei der Erstellung der Arbeit sind folgenBermvorschriften zu beachten:

* Format: ausschlief3lich DIN A4 (210 x 297 mm), Hanhiat

* Die Seiten sind doppelseitig zu bedrucken.

* Randabstande sind so zu wahlen, dass sie Binduhgleftung erlauben.

» Das zweisprachige Titelblatt ist gemal einer Valag gestalten, die am zustandigen
StudienServiceCenter erhaltlich ist.

* Im Anhang ist eine deutsche und nach Madoglichkeitchaueine englische
Zusammenfassung (Abstract, min. 100 Worter) einmidm. Ist die Arbeit in einer
Fremdsprache verfasst, ist im Anhang jedenfallse efleutsche Zusammenfassung
mitzubinden. Allfallige zuséatzliche Bestimmungem danzelnen Studienplane / Curricula
bleiben davon unberihrt.

» Die facheinschlagigen Zitierregeln sind einzuhalten



Beachten Sie, dass auch Abbildungen (Bilder, Geafilketc) dem Zitatrecht und den
Zitierregeln unterliegen. D.h. dass auch bei derwéedung von Bildern die Quellen
anzugeben bzw. audbrheberrechte zu beachtensind. Bitte beachten Sie, dass bei einer
Online-Zurverfugungstellung der wissenschaftlichimeit im Internet eine Berufung auf
freie Werknutzungen nicht ausreichend sein kann.

II) Elektronische Abgabe

Hochgeladen werden kanmur ein Dokument im PDF-Format. Es ist nicht moglich,
mehrere Teildokumente hochzuladen. Es ist daraufchien, dass dieses Dokument ein
korrektes Titelblatt, sowie Abstract enthélt.

Erstellen des PDF-Dokuments:

Im Falle etwaigerBeilagen die nicht in PDF umgewandelt werden konnen, sobsee
Problemen mit der Konvertierung von Dokumenten,digGrof3e von 40 MB Uberschreiten,
leistet  der FirstLevelSupport  der Universitatstotiiek  Hilfestellung: e-
theses.ub@univie.ac.at

Um den PDF-Dienst des ZID der Universitat Wien eatzu konnen, ist es erforderlich,
gangige Standard-Schriften, die in Microsoft Offedukten zur Verfligung stehen (z.B.
Arial, Georgia, Times New Roman, Trebuchet) zu wrden. Das zu konvertierende
Dokument kann als Attachment per E-Mail an die BerAdresse pdf.zid@univie.ac.at
gesendet werden.

Bei der eigenstandigen Konvertierung in ein PDF4Doknt ist darauf zu achten, dass ein
PDF in der von Adobe spezifizierten Version PDF/fbhsierend auf PDF 1.4) bzw. PDF/A-
2 (basierend auf PDF 1.7) erzeugt wird und dassvaiwendeten Schriftarten im Dokument
eingebunden werden. Es dirfen keine Einschrankurigdh Passwortschutz) verwendet
werden; Drucken und Kopieren von Inhalten musssaiggsein.

Nahere Informationen finden Sie unter https://haplavie.ac.at/

Hochladen:

Die Abgabe kann von jedem PC mit Internetzugangemommen werden (Einloggen mittels
u:account und Passwort untéttps://hopla.univie.ac.at Eine benutzerfreundliche Web-
Maske unterstitzt die Studierende / den Studierebdeder Eingabe.

Es werden die Metadaten erfasst. Sollte die Druckversion Ihrer Arbeit eine
Multimediabeilage (Bildband, Video, Software etc.) umfassen (siehstdlen des PDF-
Dokuments / Beilagen), geben Sie dies bitte beiElegabe deébstracts unbedingt an und
kontaktieren Sie den First Level Support via E-Maitheses.ub@univie.ad.at

* Weiters besteht die Mdglichkeit fur die wissenstiwfe Arbeit einen Sperrwunsch fur
ein bis maximal funf Jahre bekannt zu geben. Deragnauf Ausschluss der Benutzung
gemall 8 86 Abs. 2 UG (Antragsformular SL/W3 erldtl im zustdndigen
StudienServiceCenter) ist unter Angabe einer Belpiig gemeinsam mit der
Druckversion im zustandigen StudienServiceCenterwgeichen.

* Im Anschluss an die Erfassung der Metadaten erftdgtHochladen der Arbeit als PDF-
Datei (PDF/A-1 bzw. PDF/A-2).

Nach dem Hochladen ist dieerpflichtende Erklarung zum Inhalt zu bestatigen. Sie
umfasst die Bestatigung der Urheberschaft und danaiung der guten wissenschaftlichen
Praxis Richtlinie des Rektorats in der jeweils geltendexsdting, derzeit vom 31. Janner
2006, Mitteilungsblatt der Universitat Wien, Stugahr 2005/06, 15. Stick, Nr. 1j18wie
der Konsequenzen bei Fehlverhaltegerfald studienrechtlichem Teil der Satzung der
Universitat Wien, 818 Abs. 2 unjl 3

Die elektronische Version der wissenschaftlichen Arbeit wird der digitalen
Langzeitarchivierung zugefuhrt. Das Abstract sowdée Metadaten (Autor, Titel,



Erscheinungsjahr, Autorin Name, 2. Autorin NameelTiUntertitel (Zusatz zum Titel), Titel
in anderer Sprache, Umfangsangabe, Publikationsj@wrache, Beurteilungsdatum,
Studienkennzahl, Typ der Hochschulschrift, Studio@zeichnung bzw.
Universitatslehregang (ULG), Fakultat, Betreuermnddegutachterinnen, Mitbetreuerin,
Schlagwdrter Deutsch, Schlagwoérter in anderer $graébstract in Deutsch, Abstract in
anderer Sprache, Klassifikation, Werknutzungsbeyitlg (Volltext ja/nein), Sperrdatum,
Dokumenten-ID, AC-Nummer, Institution, PDF-Layoukent, Link zu u:search, Link zum
Online-Katalog der UB Wien, Urheberrechtshinweis, owibload Volltext) der
wissenschaftlichen Arbeit werden Uber das InteAregebot der Universitat Wien der
Offentlichkeit verfugbar gemacht, damit die Univgis ihrer Informationsverpflichtung
gegeniiber der Offentlichkeit nachkommen kann. Zuvedk der Langzeitarchivierung ist die
Universitdt Wien berechtigt, an der elektronisché&rsion der wissenschatftlichen Arbeit
Veranderungen technologischer Art vorzunehmen, wdms aus technischen Grinden
geboten ist.

1. Die verpflichtende Erklarung umfasst auch eine 8clad Klagloshaltung. Im Falle der

Verletzung der Rechte eines Dritten ist die UnikatdVien schad- und klaglos zu halten und
von jeglichen insoweit durch einen Dritten ihr geg@leer geltend gemachten Anspriichen
freizustellen. Dies gilt insbesondere fur Urheband Personlichkeitsrechte Dritter und
erstreckt sich auf die Dauer des gesetzlichen Uéninebhts.

2. Darlber hinaus kann der Universitat Wien eirewillige Werknutzungsbewilligung

fur die elektronische Version der wissenschaftiiciebeit eingerdumt werden. Diese kann
jederzeit gekindigt werden. Die RechteeinrAumung usentgeltlich. Die online zur
Verfligung gestellte wissenschaftliche Arbeit wiet ©ffentlichkeit ebenso unentgeltlich zur
Verfugung gestellt. Dies bedeutet, dass der UnitérdVNien das unentgeltliche, nicht
ausschliel3liche, zeitlich und ortlich unbegrenzidewufliche Recht eingerdumt wird, die
elektronische Fassung der wissenschaftlichen Arh@itGanze zu vervielfaltigen und der
Offentlichkeit drahtgebunden oder drahtlos zur Wigung zu stellen. Die Rechteeinraumung
umfasst auch das Recht zur Verdffentlichung, waslamhg keine Veroffentlichung erfolgt ist.
Die Rechteeinraumung betrifft nur die Veroffentlicly der wissenschaftlichen Arbeit auf
dem Hochschulschriftenserver (oder einer ahnlicheeigneten Plattform) der Universitét
Wien und die damit verbundene weltweite Zugangkshkind Auffindbarkeit der Arbeit im
Internet. Die Rechteeinrdumung an die Universitaén\Mund das Angebot der Universitat
Wien gegenuber der Offentlichkeit sind unentgetitlic

3. Das eingeraumte Recht ist nicht Ubertragbar unddamn sublizenzierbar, wenn die
Universitdt Wien den Hochschulschriftenserver (oéiee ahnlich vergleichbare Plattform)
durch einen Dritten betreiben lasst. Das Urhebbtran der wissenschatftlichen Arbeit bleibt
davon unberthrt. Folglich kann die wissenschafdi&rbeit weiterhin vom Urheber selbst
verwertet und/oder es kénnen Werknutzungsbewiltgmnan Dritte (z.B. Verlage) erteilt
werden. Sofern einem Dritten ein (ausschliel3lichéa)erknutzungsrecht an der
wissenschatftlichen Arbeit eingeraumt wird, ist eing€lindigung der freiwilligen
Werknutzungsbewilligung jederzeit moglich.

4. Nach dem Hochladen wird eirt&fassungsbestatigungmit den Metadaten sowie einer
Bestéatigung uber das erfolgreiche Hochladen angezsid zusatzlich per E-Mail an die
Studierende / den Studierenden versandt. Diese afdpstg ist auszudrucken, zu
unterschreiben und gemeinsam mit der gedrucktersiderder Arbeit am zustandigen
StudienServiceCenter abzugeben.

[II) Abgabe der Druckversion



1. Die Druckversion muss mit der hochgeladenehektronischen Version der Arbeit
inhaltlich ident sein. Es wird daher dringend empfohlen, die hochgeladdsidronische
Version (PDF/A-1 bzw. PDF/A-2) fur die Druckversian verwenden.

2. Die Anzahl der einzureichenden Exemplare ist intdndigen StudienServiceCenter zu
erfragen.

3. Die gebundenen Arbeiten sind innerhalb von zehn Késigen nach Abgabe der
elektronischen  Version zu den Parteienverkehrgzeitdbeim zustandigen
StudienServiceCenter einzureichen.

4. Ein etwaiger Ausschluss der Benutzung gemald 8§ 8 AWJG (Sperrantrag) ist unter
Angabe einer plausiblen und ausfuhrlichen Begrigdugemeinsam mit der
wissenschatftlichen Arbeit einzureichen. Spéater gjiést Antrdge kodnnen nicht mehr
bertucksichtigt werden.

5. Die Bestatigung Uber den erfolgreichen Upload gsighPunkt 4) ist gemeinsam mit der
Druckversion abzugeben.

6. Nach erfolgter Uberpriifung auf Textgleichheitena(fatspriifung) wird im Falle der
Unbedenklichkeit die Druckversion der Arbeit vomudenServiceCenter an die
Beurteilerin / den Beurteiler bzw. die Beurteilerém / die Beurteiler weitergeleitet.

IV) Wichtige Hinweise

* Das Zuruckziehen einer irrtimlich hochgeladenen Arbeit kann nur NA@Holgter
Plagiatspriifung erfolgen und ist nur dann mogheenn KEIN Plagiatsverdacht besteht.

 Fehlerhafte Titelblatter missen sowohl in der etekschen Version als auch in der
Druckversion korrigiert werden.

« Tippfehlerkorrekturen oder Layout-Anderungen sindcm der Beurteilung der
wissenschatftlichen Arbeit nicht mehr moéglich unchkén weder in der elektronischen
noch in der Druckversion vorgenommen werden.

* Bei Fragen oder Problemen beim Upload steht det E@vel Support der
Universitatsbibliothek
(e-theses.ub@univie.agabei allen anderen Fragen das zustandige
StudienServiceCenter zur Verfiigung.

* Bei gemeinsam verfassten Arbeitergemald studienrechtlichem Teil der Satzung der
Universitat Wien (8 14 Abs. 8) ist die Arbeibn jeder Verfasserin / jedem Verfasser
hochzuladenDie Bestatigung der Urheberschaft bezieht sictlié#sem Fall auf den von
der Verfasserin / dem Verfasser erstellten Teil geemeinsam verfassten Arbeit. Am
Titelblatt sind alle Urheber / Urheberinnen anzuéith

* Im Fall einer kumulativen wissenschaftlichen Arbesind zusatzlich die im
entsprechenden Leitfaden (einzusehen auf der Hayeef&udienprases) genannten
Punkte zu beriicksichtigen.

https://studienpraeses.univie.ac.at/home/

* Weitere Bestimmungen zur Abgabe (Formulare, Frister) sind auf den Homepages der
zustandigen StudienServiceCenter ersichtlich.






